附件2：                网上报名流程
　　

一、网上报名：

报考人员须于2016年3月2日起登录山西人事考试网（http://www.sxpta.com）网上考务，点击“山西省计算机应用能力考试网上报名”，进入全国网上报名系统，按提示报名。网上报名时须注意下列事项：

1、注册个人帐号。考生首次报名时，必须注册个人帐号并设置登陆密码，一次注册永久使用。考生务必注意：一是必须记录并保管好本人设置的登陆密码，防止遗忘或丢失。二是个人信息必须真实准确，如姓名、身份证号、邮箱等，合格证发放等事项均与此关联。三是如注册过网上报名系统但忘记密码，可从注册时预留的邮箱中找回。
2、网上报名登陆。考生输入本人身份证号和登录密码登录个人账号。

3、选择考点。登录后考生选择省直一考点。

4、选择考试时间和场次。考生可自主选择设定的考试时间和场次，选定的考试时间和场次保留时间为6个小时，6个小时内需及时网上缴费，逾期未交的，所选考试时间和场次作废，考生需重新报考。

5、选择考试科目。考生可在考试科目表中自主选择考试科目。

6、网上报名不需要上传照片，应试人员入场时现场取像，报考人员须于每场考试开始前20分钟到达考试地点。
二、网上缴费：

考生选择好时间和科目后，点击“报名管理”中的“在线缴费”，可通过银联的网上银行自行缴费。缴费后才视为报名成功。如银行系统显示您缴费成功，即证明您已成功缴纳了报考费用。受银行业务处理周期影响，如果您在支付后，网上报名系统提示未缴费，请您耐心等待24小时后（节假日顺延）再次登录报名系统查询支付是否成功，切勿重复支付或自行删除已报考模块。缴费成功的考生不能再办理退费手续。 
    三、网上即时打印准考证：

考生缴费成功后，即可用A4纸自行打印准考证。考生须按准考证上规定的时间、地点，持本人准考证、正式有效居民身份证参加考试。 

四、遇技术问题，考生可与考点联系咨询。联系电话:0351-7338910。

五、候考大厅一律禁止吸烟。驾车考生请自己解决车位问题。 

六、考场内禁止带任何物品，候考大厅设有电子自动寄存柜，请考生将随身物品于考前放入寄存柜内。(注: 电子自动寄存柜密码纸只一次有效,开箱重新存取物品后，密码纸作废，须将物品取出关闭柜门后，重新按存包键取密码纸再次存包。)

